
Naturaleza del trabajo 

Ejecución de labores de aseo y mandados y realizaci6n de tareas auxiliares de mantenimiento. 

Tareas típicas 

Realizar labores de limpieza en oficinas, bodegas, edificios y áreas adyacentes. 

Barrer, pulir pisos, limpiar ventanas, mobiliario, equipo y alfombras. 

Asear los servicios sanitarios y mantenerlos con los artículos necesarios para su uso. 

Recoger y botar basura. 

Trasladar mobiliario, equipo, valores y otros. 

Llevar y traer correspondencia. 

Efectuar labores menores de reparación y mantenimiento de oficinas. 

Ejecutar la limpieza de jardines de la institución y otras labores de ornato. 

Realizar otras labores propias del cargo. 

Responsabilidades y otras características 

Trabaja siguiendo instrucciones precisas de sus superiores y las normas que se dicten al 

efecto. La labor es evaluada mediante la apreciación de los resultados obtenidos. 

Requisitos 

Conclusión de estudios de Enseñanza General Básica. 

1 año de experiencia en labores afines al puesto. 


